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Белорусский профессиональный союз 
работников  строительства и промышленности строительных материалов
[image: image10.png]



В ПОМОЩЬ 

ПРОФСОЮЗНОМУ АКТИВУ
Формы отдельных документов 

первичной профсоюзной организации 
Минск

2020
ОБРАЗЕЦ

Бланк заявления о приеме в Профсоюз

(для ППО, в которых избран профсоюзный комитет)

Профсоюзный комитет первичной профсоюзной организации 

___________________________

___________________________

(наименование ППО)
Белорусского профессионального

союза работников строительства и промстройматериалов

___________________________ 
___________________________  

              (Ф.И.О. заявителя, должность)

ЗАЯВЛЕНИЕ

«___» ______ 20___ г.
     Прошу принять меня в Белорусский профессиональный союз работников строительства и промстройматериалов и поставить на учет в первичную профсоюзную организацию _________________________ 

______________________________________________________________

(полное наименование ППО)
 





  ___________    _________________

     





         (подпись)                                    (инициалы, фамилия)

ОБРАЗЕЦ

Бланк заявления о приеме в Профсоюз

(для малочисленных ППО, в которых не избирался профсоюзный комитет)

Профсоюзное собрание первичной профсоюзной организации 

___________________________

___________________________

              (наименование ППО)                                                                                                     
Белорусского профессионального

союза работников строительства и промстройматериалов

___________________________ 
___________________________  

                                                                                                                   (Ф.И.О. заявителя, должность)
ЗАЯВЛЕНИЕ

«___» ______ 20___ г.
     Прошу принять меня в Белорусский профессиональный союз работников строительства и промстройматериалов и поставить на учет в первичную профсоюзную организацию _________________________ 

______________________________________________________________

(наименование ППО)
 





  ___________    _________________

     





         (подпись)                                    (инициалы, фамилия)

ОБРАЗЕЦ

Бланк заявления об удержании членских профсоюзных взносов

 ___________________________

 ___________________________

(должность руководителя)
 ___________________________   

(Ф.И.О. руководителя)                  _____________________________





 _____________________________

              (Ф.И.О. заявителя, должность)
ЗАЯВЛЕНИЕ

«___» _______ 20___ г.
Прошу удерживать из моей заработной платы членские профсоюзные взносы в размере 1% и перечислять их в безналичном порядке на расчетный счет первичной профсоюзной организации ______________________________________________________________
(полное наименование  ППО)

 





  
___________    ________________

     





        
       (подпись)                         (инициалы, фамилия)

· На заявлении обязательна резолюция руководителя организации 
ОБРАЗЕЦ письма (исходящий документ)
	__________ абласная арганізацыя

Беларускага прафесійнага саюза работнікаў будаўніцтва і 
прамысловасці будаўнічых 
матэрыялаў
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	__________ областная организация Белорусского профессионального союза работников строительства и промышленности строительных материалов


        Пярвiчная прафсаюзная                                                       Первичная профсоюзная 

                    арганізацыя                                                                            организация
      _____________________                                                         _______________________
	(назва ППА)

         вул. Ціміразева, 100, 220004 г. Мiнск

тэл/факс 200 00 00
	
	            (название ППО)

ул. Тимирязева, 100, 220004, г. Минск

тел/факс 200 00 00


e-mail: bntu.ppo@bntu.by                                                                   e-mail: bntu.ppo@bntu.by

                р/с                                                                                                           р/с

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
05.09.2020 № __                      





Белорусский профсоюз работников строительства и промстройматериалов

О предоставлении сведений

Во исполнение постановления президиума Республиканского комитета Белорусского профсоюза работников строительства и промстройматериалов (далее  – Профсоюз) от ________ № ___ «___________» профсоюзный комитет первичной профсоюзной организации _________________________  направляет сведения о численности членов Профсоюза по состоянию на 01.09.2020.

Приложение: на 2 л. в 1 экз.

Председатель первичной 

профсоюзной организации





Л.С.Иванова
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ОБРАЗЕЦ протокола заседания профсоюзного комитета ППО полной формы

	Беларускi прафесійны саюз
 работнікаў будаўніцтва і 
прамысловасці будаўнічых 
матэрыялаў
	[image: image3.png]



	Белорусский профессиональный союз работников строительства и промышленности строительных материалов


        Пярвiчная прафсаюзная                                                       Первичная профсоюзная 

                    арганізацыя                                                                            организация
         _____________________                                                         _______________________
	(назва ППА)


	
	            (название ППО)




                   ПРАТАКОЛ



                            ПРОТОКОЛ
29.08.2020  № 15
г.Мінск









г.Минск
заседания профсоюзного комитета

Председательствующий: Иванова Л.С.
Секретарь: Симонова С.С.
В состав профсоюзного комитета избрано 5  человек.

Присутствовали:

члены профсоюзного комитета  – Иванова Л.С., Макарова М.М., Симонова С.С., Толкачева Т.Т., Фролова Ф.Ф.

Примечание: указываются фамилии в алфавитном порядке и инициалы  

Приглашенные: 
Карпов К.К., заместитель генерального директора ОАО «___________»

Примечание: указываются фамилии в алфавитном порядке, инициалы, должность. Если количество приглашенных более 15 чел., можно оформить отдельным списком с указанием  «список прилагается»
Повестка дня:

1. Об осуществлении общественного контроля за соблюдением нанимателем трудовых и социально-экономических прав и гарантий работающей молодежи. 

Информация председателя профсоюзного комитета Л.С.Ивановой.

2. Об оказании материальной помощи члену профсоюза Петрову И.И.

          Сообщение казначея М.М.Макаровой.

3. О принятии в члены Белорусского профсоюза работников строительства и промстройматериалов.

          Сообщение заместителя председателя профсоюзного комитета Т.Т.Толкачевой.

1. СЛУШАЛИ: Иванову Л.С. об осуществлении общественного контроля за соблюдением нанимателем трудовых и социально-экономических прав и гарантий работающей молодежи (информация на 5 л. прилагается).
ВЫСТУПИЛИ: Петров П.П. (краткая запись выступления)


Примечание: если  доклад, информация, сообщение не требуют дополнений и разъяснений или рассматриваются без обсуждения, то раздел «ВЫСТУПИЛИ»  не оформляется. 

ПОСТАНОВИЛИ: 
1.1. Информацию председателя профсоюзного комитета Л.С.Ивановой об осуществлении общественного контроля за соблюдением нанимателем трудовых и социально-экономических прав и гарантий работающей молодежи принять к сведению.

1.2. Продолжить работу по осуществлению общественного контроля за соблюдением нанимателем трудовых и социально-экономических прав и гарантий работников.
1.3. Обеспечить контроль за соблюдением нанимателем рекомендаций, выбранных в результате проведенных мониторингов.

1.4. …

1.5. …

Голосовали: «за» – 5 человек



   «против» – 0 человек



   «воздержались» – 0 человек      

2. СЛУШАЛИ: Макарову М.М. об оказании материальной помощи члену профсоюза Петрову И.И.

ПОСТАНОВИЛИ: 
2.1. …

2.2. …

Голосовали: «за» – 5 человек



   «против» – 0 человек



   «воздержались» – 0 человек      

3. СЛУШАЛИ: Толкачеву Т.Т. о принятии в члены Белорусского профсоюза работников строительства и промстройматериалов.
ПОСТАНОВИЛИ: 
3.1. …

3.2. …
Голосовали: «за» – 5 человек



   «против» – 0 человек



   «воздержались» – 0 человек      

Председательствующий  
 

__________     Л.С.Иванова 

                                                                                                                          подпись

Секретарь





__________     С.С.Симонова
                                                                                                                          подпись

ОБРАЗЕЦ выписки из протокола заседания профсоюзного комитета ППО 

	Беларускi прафесійны саюз

 работнікаў будаўніцтва і 

прамысловасці будаўнічых 

матэрыялаў
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	Белорусский профессиональный союз работников строительства и промышленности строительных материалов


        Пярвiчная прафсаюзная                                                       Первичная профсоюзная 

                    арганізацыя                                                                            организация
         _____________________                                                         _______________________
	(назва ППА)


	
	            (название ППО)




   ВЫПIСКА З ПРАТАКОЛА


                  ВЫПИСКА ИЗ  ПРОТОКОЛА
29.08.2020  № 15

г.Мінск









г.Минск
заседания профсоюзного комитета

Председательствующий: Иванова Л.С.

Секретарь: Симонова С.С.

В состав профсоюзного комитета избрано 5  человек.

Присутствовали:

члены профсоюзного комитета  – Иванова Л.С., Макарова М.М., Симонова С.С., Толкачева Т.Т., Фролова Ф.Ф.

Примечание: указываются фамилии в алфавитном порядке и инициалы  

Приглашенные: 

Карпов К.К., заместитель генерального директора ОАО «___________»
Примечание: указываются фамилии в алфавитном порядке, инициалы, должность. Если количество приглашенных более 15 чел., можно оформить отдельным списком с указанием  «список прилагается»

Повестка дня:

2. О …

Сообщение председателя профсоюзного комитета Л.С.Ивановой

2. СЛУШАЛИ: Иванову Л.С. о …

ПОСТАНОВИЛИ: 

2.1. …

2.2. …

Голосовали: «за» – 5 человек



   «против» – 0 человек



   «воздержались» – 0 человек      

Председательствующий  
 
Подпись                    Л.С.Иванова 

Секретарь




Подпись                    С.С.Симонова
Примечание: слово «Подпись» указывает, что в оригинале документ удостоверен подписями председательствующего и секретаря, в данном месте на выписке подпись ставить не надо

Верно

Председатель первичной 

профсоюзной организации

__________ Л.С.Иванова

          подпись

01.09.2020

М.П.
ОБРАЗЕЦ протокола заседания профсоюзного комитета ППО сокращенной формы
	Беларускi прафесійны саюз
 работнікаў будаўніцтва і 
прамысловасці будаўнічых 
матэрыялаў
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	Белорусский профессиональный союз работников строительства и промышленности строительных материалов


        Пярвiчная прафсаюзная                                                       Первичная профсоюзная 

                    арганізацыя                                                                            организация
      _____________________                                                         _______________________
	(назва ППА)


	
	            (название ППО)




                  ПРАТАКОЛ



                               ПРОТОКОЛ
29.08.2020  № 15
г.Мінск









г.Минск
заседания профсоюзного комитета

Председательствующий: Иванова Л.С.
Секретарь: Симонова С.С.

В состав профсоюзного комитета избрано 5  человек.

Присутствовали:

члены профсоюзного комитета  – Иванова Л.С., Макарова М.М., Симонова С.С., Толкачева Т.Т., Фролова Ф.Ф.

Примечание: указываются фамилии в алфавитном порядке и инициалы  

Приглашенные: 
Карпов К.К., заместитель генерального директора ОАО «___________»

Примечание: указываются фамилии в алфавитном порядке, инициалы, должность. Если количество приглашенных более 15 чел., можно оформить отдельным списком с указанием  «список прилагается»
Повестка дня:

1. О работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации по мотивации профсоюзного членства, сохранению и увеличению численности профсоюзных рядов. 

Информация председателя профсоюзного комитета Л.С.Ивановой.

2. О …
Сообщение…

3. О …

Сообщение…

Примечание: по каждому вопросу повестки дня указываются наименование вопроса, форма изложения, должность, инициалы и фамилия докладчика)

1. СЛУШАЛИ: Иванову Л.С. о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации по мотивации профсоюзного членства, сохранению и увеличению численности профсоюзных рядов (информация на 5 л. прилагается).
ВЫСТУПИЛИ: Петров П.П. (краткая запись выступления)


Примечание: если  доклад, информация, сообщение не требуют дополнений и разъяснений или рассматриваются без обсуждения, то раздел «ВЫСТУПИЛИ»  не оформляется. 

ПОСТАНОВИЛИ: постановление прилагается.

Голосовали: «за» – 5 человек



   «против» – 0 человек



   «воздержались» – 0 человек      

2. …
3. …

Председательствующий  
 

__________     Л.С.Иванова 

                                                                                                                          подпись

Секретарь





__________     С.С.Симонова
                                                                                                                          подпись

ОБРАЗЕЦ постановления профсоюзного комитета ППО 

	Беларускi прафесійны саюз
 работнікаў будаўніцтва і 
прамысловасці будаўнічых 
матэрыялаў
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	Белорусский профессиональный союз работников строительства и промышленности строительных материалов


        Пярвiчная прафсаюзная                                                       Первичная профсоюзная 

                    арганізацыя                                                                            организация
          _____________________                                                     _______________________
	(назва ППА)


	
	            (название ППО)




       ПРАФСАЮЗНЫ КАМIТЭТ     

                    ПРОФСОЮЗНЫЙ КОМИТЕТ    

                 ПАСТАНОВА



                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.08.2020  № 120
г.Мінск









г.Минск
Об итогах работы

_______________


Профсоюзный комитет первичной профсоюзной организации открытого акционерного общества «_____________________» Белорусского профессионального союза работников строительства и промстройматериалов ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. 

2.

3.

4.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на __________________.

Председатель 

профсоюзного комитета 
    

__________     Л.С.Иванова 

                                                                                                                          подпись

ОБРАЗЕЦ распоряжения профсоюзного комитета ППО 

	Беларускi прафесійны саюз
 работнікаў будаўніцтва і 
прамысловасці будаўнічых 
матэрыялаў
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	Белорусский профессиональный союз работников строительства и промышленности строительных материалов


        Пярвiчная прафсаюзная                                                       Первичная профсоюзная 

                    арганізацыя                                                                            организация
      _____________________                                                         _______________________
	(назва ППА)


	
	            (название ППО)




               ПРАФСАЮЗНЫ КАМIТЭТ     

               ПРОФСОЮЗНЫЙ КОМИТЕТ    

                  РАСПАРАДЖЭННЕ



        РАСПОРЯЖЕНИЕ
29.08.2020  № ____
г.Мінск









г.Минск
_______________

               заголовок

На основании постановления президиума Минского городского комитета Белорусского профессионального союза работников строительства и промстройматериалов  
ОБЯЗЫВАЮ:

1. Направить ПЕТРОВА Ивана Ивановича, главного бухгалтера  первичной профсоюзной организации открытого акционерного общества «___________»,  04.09.2020 на обучающие курсы ___________________________

Председатель 

профсоюзного комитета 
    

__________     Л.С.Иванова 

                                                                                                                          подпись

С распоряжением ознакомлен:







_________       ____________
                                                                                                                        подпись                       инициалы, фамилия
                                                                                                                            ________________

                                                                                                                                                                          дата

· Распоряжение оформляется только в первичных профсоюзных организациях при наличии штатных работников
ОБРАЗЕЦ 

Форма протокола профсоюзного собрания  ППО 
	Беларускi прафесійны саюз

 работнікаў будаўніцтва і 

прамысловасці будаўнічых 

матэрыялаў
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	Белорусский профессиональный союз работников строительства и промышленности строительных материалов


        Пярвiчная прафсаюзная                                                       Первичная профсоюзная 

                    арганізацыя                                                                            организация
      _____________________                                                         _______________________
	(назва ППА)


	
	            (название ППО)




                  ПРАТАКОЛ



                              ПРОТОКОЛ
12.01.2020  № 1

г.Мінск









г.Минск
проведения профсоюзного собрания

Состоит на учете _______ членов профсоюза.

Присутствуют на собрании ________ членов профсоюза (список прилагается).

Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировки) _________ чел.

Приглашенные: 
Указываются фамилии в алфавитном порядке, инициалы, должность. Если количество приглашенных более 15 чел., можно оформить отдельным списком с указанием  «17 человек (список прилагается)»

Председательствующий: Иванова Л.С.

Секретарь: Симонова С.С.

Повестка дня:

1. О работе первичной профсоюзной организации _____________ в 2019 году.

Отчет председателя первичной профсоюзной организации Л.С.Ивановой.

2. О выполнении сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации ____________ в 2019 году.
Информация казначея первичной профсоюзной организации М.М.Макаровой.

          3. О работе ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации ______________ в 2019 году.

Отчет председателя ревизионной комиссии Р.Р.Роговой

4. Об утверждении сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 2020 год.

Сообщение председателя профсоюзного комитета Л.С.Ивановой.

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.

СЛУШАЛИ: Иванову Л.С., председателя профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации,  об избрании рабочего президиума профсоюзного собрания.

ПОСТАНОВИЛИ:

1. Избрать рабочий президиум профсоюзного собрания в количестве 3-х человек.

2. Персонально избрать в состав президиума:

Бабич Татьяну Ивановну, инженера;

Иванову Ларису Сергеевну, председателя профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации;

Наумову Надежду Николаевну, заместителя директора.

3. Пригласить в президиум:



(Кандидатуры указываются из числа приглашенных (фамилии в алфавитном порядке, инициалы, должность)).

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.

СЛУШАЛИ: Иванову Л.С., председателя профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации,  об избрании секретаря профсоюзного собрания.

ПОСТАНОВИЛИ: Избрать секретарем профсоюзного собрания  Симонову Светлану Станиславовну, инспектора по кадрам.

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.

СЛУШАЛИ: Иванову Л.С.   об избрании счетной комиссии.

ПОСТАНОВИЛИ:

1. Избрать счетную комиссию в количестве 3-х человек.

2. Персонально избрать в состав счетной комиссии:



(Указываются фамилии в алфавитном порядке, инициалы, должность).

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.


Примечание: счетная комиссия избирается на профсоюзном собрании, если в повестке дня  рассматриваются вопросы об избрании председателя, заместителя председателя  первичной профсоюзной организации, членов профсоюзного комитета…
СЛУШАЛИ: Иванову Л.С.   о выборе формы голосования.

ПОСТАНОВИЛИ: По вопросам №​___-№___ повестки дня голосовать в открытой форме.

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.

Примечание: выбор формы голосования осуществляется только по вопросам повестки дня об избрании председателя, заместителя председателя  первичной профсоюзной организации, членов профсоюзного комитета…
1. СЛУШАЛИ: Иванову Л.С. О работе первичной профсоюзной организации _____________ в 2019 году (отчет на 7 л. прилагается).

ВЫСТУПИЛИ: Петров П.П. (краткая запись выступления)


Примечание: если  доклад, информация, сообщение не требуют дополнений и разъяснений или рассматриваются без обсуждения, то раздел «ВЫСТУПИЛИ»  не оформляется. 

ПОСТАНОВИЛИ: 

1.1. 

1.2.

1.3.

1.4. …

1.5. …

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.

2. СЛУШАЛИ: Макарову М.М. о выполнении сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации ____________ в 2019 году (информация на 3 л. прилагается).
ПОСТАНОВИЛИ: 

2.1. …

2.2. …

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.

3. СЛУШАЛИ: Рогову Р.Р. о работе ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации ______________ в 2019 году (отчет на 4 л. прилагается).
ПОСТАНОВИЛИ: 

3.1. …

3.2. …

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.

4. СЛУШАЛИ: Иванову Л.С. об утверждении сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 2020 год.
ПОСТАНОВИЛИ: 

4.1. …

4.2. …

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.


Замечаний, предложений по работе профсоюзного собрания не поступало.

Председательствующий  
 

__________     Л.С.Иванова 

                                                                                                                          подпись

Секретарь





__________     С.С.Симонова
                                                                                                                          подпись
ОБРАЗЕЦ 

Форма протокола профсоюзной конференции  ППО 
	Беларускi прафесійны саюз

 работнікаў будаўніцтва і 

прамысловасці будаўнічых 

матэрыялаў
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	Белорусский профессиональный союз работников строительства и промышленности строительных материалов


        Пярвiчная прафсаюзная                                                       Первичная профсоюзная 

                    арганізацыя                                                                            организация
         _____________________                                                         _______________________
	(назва ППА)


	
	            (название ППО)




                  ПРАТАКОЛ



                            ПРОТОКОЛ
12.01.2020  № 1

г.Мінск









г.Минск
проведения профсоюзной

конференции

Состоит на учете _______ членов профсоюза.

Избрано делегатов _______ человек

Присутствовало делегатов: _______ человек (список прилагается).

Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировки) _________ делегатов.
Приглашенные: 
Примечание: указываются фамилии в алфавитном порядке, инициалы, должность. Если количество приглашенных более 15 чел., можно оформить отдельным списком с указанием  «17 человек (список прилагается)»

Председательствующий: Иванова Л.С.

Секретарь: Симонова С.С.

Повестка дня:

1. О работе первичной профсоюзной организации _____________ в 2019 году.

Отчет председателя первичной профсоюзной организации Л.С.Ивановой.

2. О выполнении сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации ____________ в 2019 году.

Информация казначея первичной профсоюзной организации М.М.Макаровой.

          3. О работе ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации ______________ в 2019 году.

Отчет председателя ревизионной комиссии Р.Р.Роговой

4. Об утверждении сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 2020 год.

Сообщение председателя профсоюзного комитета Л.С.Ивановой.

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.

СЛУШАЛИ: Иванову Л.С., председателя профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации,  об избрании рабочего президиума профсоюзной конференции.

ПОСТАНОВИЛИ:

3. Избрать рабочий президиум профсоюзной конференции в количестве 3-х человек.

4. Персонально избрать в состав президиума:

Бабич Татьяну Ивановну, инженера;

Иванову Ларису Сергеевну, председателя профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации;

Наумову Надежду Николаевну, заместителя директора.

3. Пригласить в президиум:



(Кандидатуры указываются из числа приглашенных (фамилии в алфавитном порядке, инициалы, должность)).

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.

СЛУШАЛИ: Иванову Л.С., председателя профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации,  об избрании секретаря профсоюзной конференции.

ПОСТАНОВИЛИ: Избрать секретарем профсоюзной конференции  Симонову Светлану Станиславовну, инспектора по кадрам.

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.

СЛУШАЛИ: Иванову Л.С.   об избрании счетной комиссии.

ПОСТАНОВИЛИ:

3. Избрать счетную комиссию в количестве 3-х человек.

4. Персонально избрать в состав счетной комиссии:



(Указываются фамилии в алфавитном порядке, инициалы, должность).

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.


Примечание: счетная комиссия избирается на профсоюзной конференции, если в повестке дня  рассматриваются вопросы об избрании председателя, заместителя председателя  первичной профсоюзной организации, членов профсоюзного комитета…

СЛУШАЛИ: Иванову Л.С.   о выборе формы голосования.

ПОСТАНОВИЛИ: По вопросам №​___-№___ повестки дня голосовать в открытой форме.

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.

Примечание: выбор формы голосования осуществляется только по вопросам повестки дня об избрании председателя, заместителя председателя  первичной профсоюзной организации, членов профсоюзного комитета…
1. СЛУШАЛИ: Иванову Л.С. О работе первичной профсоюзной организации _____________ в 2019 году (отчет на 7 л. прилагается).

ВЫСТУПИЛИ: Петров П.П. (краткая запись выступления)


Примечание: если  доклад, информация, сообщение не требуют дополнений и разъяснений или рассматриваются без обсуждения, то раздел «ВЫСТУПИЛИ»  не оформляется. 

ПОСТАНОВИЛИ: 

1.1. 

1.2.

1.3.

1.4. …

1.5. …

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.

2. СЛУШАЛИ: Макарову М.М. о выполнении сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации ____________ в 2019 году (информация на 3 л. прилагается).

ПОСТАНОВИЛИ: 

2.1. …

2.2. …

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.

3. СЛУШАЛИ: Рогову Р.Р. о работе ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации ______________ в 2019 году (отчет на 4 л. прилагается).

ПОСТАНОВИЛИ: 

3.1. …

3.2. …

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.

4. СЛУШАЛИ: Иванову Л.С. об утверждении сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 2020 год.

ПОСТАНОВИЛИ: 

4.1. …

4.2. …

Голосовали: «за» — ___ чел.,


   «против» – ___чел.,


   «воздержался» — ___чел.


Замечаний, предложений по работе профсоюзной конференции не поступало.

Председательствующий  
 

__________     Л.С.Иванова 

                                                                                                                          подпись

Секретарь





__________     С.С.Симонова
                                                                                                                          подпись
ОБРАЗЕЦ плана работы ППО

УТВЕРЖДЕНО

Протокол заседания профсоюзного комитета

23.12.2019  № 24
ПЛАН

работы первичной профсоюзной организации

_________________________________________________
Белорусского профсоюза работников 

строительства и промстройматериалов

на ______ год

Основные задачи:

1.
Дальнейшее развитие и укрепление социального партнерства с нанимателем. 

2.  Активизация работы по организационному укреплению Профсоюза, мотивации профсоюзного членства, росту рядов Профсоюза.

3. Совершенствование системы информационной деятельности.

4. Привлечение членов Профсоюза к активному участию в реализации общественных интересов, направленных на дальнейшее культурно-духовное развитие, здоровый образ жизни.

5. Защита и обеспечение трудовых и социально-экономических гарантий членов Профсоюза.

6. Организация культурно-досуговой, спортивно-оздоровительной  деятельности, отдыха и оздоровления членов Профсоюза.

1. ПРОВЕДЕНИЕ ПРОФСОЮЗНЫХ СОБРАНИЙ (КОНФЕРЕНЦИЙ) 
	Вопросы, выносимые на рассмотрение 

профсоюзного собрания 

(ПРИМЕРЫ)
	Срок проведения
	Ответственный

	Об изменениях в составе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации 
	
	

	Об изменениях в составе ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации 
	
	

	Об избрании председателя (заместителя председателя) первичной профсоюзной организации
	
	

	Об избрании общественного инспектора по охране труда первичной профсоюзной организации
	
	

	О работе первичной профсоюзной организации _______в _______ году
	
	

	Об исполнении сметы доходов и расходов  первичной профсоюзной организации _______  за _______ год
	
	

	Об утверждении сметы расходов и доходов первичной профсоюзной организации _______  на _______ год
	
	

	О работе  ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации _______  за ______ год
	
	

	И ДР. ВОПРОСЫ
	
	


2. ЗАСЕДАНИЯ  ПРОФСОЮЗНОГО КОМИТЕТА
	Вопросы, выносимые на рассмотрение 

на заседания профсоюзного комитета

(ПРИМЕРЫ)
	Срок проведения
	Ответственный

	О согласовании правил внутреннего трудового распорядка 
	
	

	О согласовании премий, надбавок, материальной помощи работникам организации 
	
	

	О согласовании должностных инструкций
	
	

	О согласовании инструкций по охране труда
	
	

	О согласовании графиков работ (сменности)
	
	

	О согласовании графиков трудовых отпусков
	
	

	О приеме в члены Профсоюза и постановке на профсоюзный учет
	
	

	О снятии с профсоюзного учета
	
	

	Об оказании материальной помощи членам профсоюза
	
	

	Об утверждении плана работы первичной профсоюзной организации
	
	

	Об утверждении статистического отчета первичной профсоюзной организации. О состоянии профсоюзного членства по данным статистического отчета по состоянию на 01.01.20___
	
	

	О делегировании представителей от первичной профсоюзной организации в комиссию по ведению коллективных переговоров
	
	

	О подписке на газету «Беларускi Час»
	
	

	Об утверждении номенклатуры дел первичной профсоюзной организации
	
	

	Об утверждении отчетов, информаций, сведений и т.д. 
	
	

	О делегировании представителей от первичной профсоюзной организации  в комиссию по трудовым спорам на ________ год
	
	

	О выделении денежных средств на проведение различных мероприятий (указать конкретно)
	
	

	О награждении членов Профсоюза
	
	

	О выполнении постановлений вышестоящих профсоюзных органов
	
	

	О делегировании представителей от первичной профсоюзной организации  в комиссию по распределению стимулирующих выплат
	
	

	И ДР. ВОПРОСЫ
	
	


3. ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА
	№
	Содержание

(ПРИМЕРЫ )
	Срок проведения
	Ответственный

	
	Подготовка статистического отчета ППО за 20___ год
	
	

	
	Подготовка отчета об обращениях граждан, поступивших в ППО в 20___ году
	
	

	
	Подготовка отчета о коллективных договорах (соглашениях) за 20___ год
	
	

	
	Подготовка сметы доходов и расходов ППО на 20___ год
	
	

	
	Участие в коллективных переговорах по разработке проекта и заключению  Коллективного договора между ___________
	
	

	
	Организация подписки на газету «Беларускi Час» на _________
	
	

	
	Подготовка информации о ходе выполнения Коллективного договора между _______ за  _________
	
	

	
	Разработка и размещение информации о деятельности ППО на сайте (web-странице) 
	
	

	
	Оформление и содержательное наполнение информационного стенда ППО
	
	

	
	Организация поздравления членов профсоюза с Днем рождения
	
	

	
	Организация поздравления членов ППО с Днем строителя, Новым годом, Днем Защитника Отечества, Международным Женским днем, Праздником Труда – 1 Мая
	
	

	
	Подготовка отчета о работе ППО за 20___ год

	
	

	
	Подготовка отчета ревизионной комиссии за 20___ год
	
	

	
	Подготовка плана работы ППО  на 20___ год

	
	

	
	Разработка номенклатуры дел ППО на 20___ год
	
	

	
	Подготовка информации о контрактной форме найма за 20___ год
	
	

	
	Осуществление общественного контроля за соблюдением нанимателем законодательства о труде в части….. 
	
	

	
	Участие в работе комиссий:

по распределению стимулирующих выплат;

по ведению коллективных переговоров;

по трудовым спорам и др.
	
	

	
	И ДР. ВОПРОСЫ
	
	


4. АКЦИИ, МЕРОПРИЯТИЯ
	№
	Наименование мероприятия
(ПРИМЕРЫ)
	Срок проведения
	Ответственный

	1
	Праздничное мероприятие для членов Профсоюза «Герои с нами», посвященное Дню Защитника Отечества
	23.02
	Иванов И.И., председатель ППО

	2
	Праздничное мероприятие для членов Профсоюза «Весенняя рапсодия», посвященное Международному женскому дню
	07.03
	Иванов И.И., председатель ППО

	3
	Трудовые акции «Обустроим малую родину»
	Апрель 
	Иванов И.И., председатель ППО

	4
	Участие членов ППО в Празднике труда – 1 Мая
	01.05
	Иванов И.И., председатель ППО

	5
	Спортландия «Папа, мама, я – спортивная семья» среди семей работников организации, посвященная Дню семьи
	16.05
	Смирнов С.С., 

зам. председателя ППО

	6
	Экскурсия для членов профсоюза «Минск – Несвиж – Минск»
	21.05
	Петров П.П., член ПК ППО

	7
	Благотворительная акция «Профсоюзы – детям» по оказанию материальной помощи членам профсоюза на оздоровление детей 
	Июнь-август
	Смирнов С.С., 

зам. председателя ППО

	8
	Праздничное мероприятие для членов профсоюза, посвященное Дню строителя
	09.08
	Иванов И.И., председатель ППО

	9
	Благотворительная акция «Профсоюзы – детям»: оказание материальной помощи членам профсоюза по подготовке детей к новому учебному году
	Август-сентябрь
	Смирнов С.С., 

зам. председателя ППО

	10
	Участие в городском конкурсе на лучший информационный стенд первичной профсоюзной организации
	Сентябрь
	Иванов И.И., председатель ППО

	11
	Участие в республиканской акции  «Поздравим маму вместе»
	01-14.10
	Петров П.П., член ПК ППО

	12
	Семинар «____________» в рамках Всемирного дня действий за достойный труд
	20.10
	Карпов К.К., общественный инспектор по ОТ

	13
	Благотворительная новогодняя и рождественская акция «Профсоюзы – детям»: вручение подарков детям членов Профсоюза
	Декабрь
	Смирнов С.С., 

зам. председателя ППО

	14
	Праздничное мероприятие «Чудеса под новый год» для членов Профсоюза, посвященное празднованию Нового года
	26.12
	Иванов И.И., председатель ППО

	15
	Участие в соревнованиях  в рамках  круглогодичной спартакиады среди работников…
	ежемесячно
	Иванов И.И., председатель ППО

	
	И ДР.
	
	


ПРИМЕЧАНИЕ: 

в рамках профсоюзных собраний (конференций) и заседаний профсоюзного комитета можно рассматривать следующие вопросы:

1. О работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации по мотивации профсоюзного членства, сохранению и увеличению численности профсоюзных рядов.

2. О взаимодействии администрации предприятия и профсоюзного комитета ППО по развитию социального партнерства.

3. О взаимодействии администрации предприятия и профсоюзного комитета ППО по соблюдению трудового законодательства в части своевременной выплаты заработной платы  работникам.

4. О работе профсоюзного комитета ППО по защите трудовых, социально-экономических и профессиональных интересов работников.

5. О взаимодействии администрации предприятия и профкома первичной профсоюзной организации по созданию условий для развития творческой активности и повышения профессионального мастерства членов трудового коллектива.

6. Об организации  культурно-досуговой, физкультурно-оздоровительной работы в трудовом коллективе.

7. Об информационной работе в первичной профсоюзной организации.

8. О соблюдении нанимателем законодательства о труде при ведении кадрового делопроизводства.

9. О результатах осуществления общественного контроля за соблюдением нанимателем законодательства об охране труда.

10.  О выполнении Плана мероприятий по охране труда.

11. Об участии профсоюзного комитета ППО в подготовке предприятия к работе в осенне-зимний период.

12. О взаимодействии администрации и профкома по снижению заболеваемости работников, профилактике  травматизма.

13. О работе профсоюзного комитета по оздоровлению членов профсоюза и членов их семей, сотрудничестве с УП «Белпрофсоюзкурорт».

14. Об организации туристско-экскурсионной деятельности, сотрудничестве с УП «Беларустурист».

И ДРУГИЕ

В ПОМОЩЬ 

ПРОФСОЮЗНОМУ АКТИВУ

Формы отдельных документов 

первичной профсоюзной организации

220126, г. Минск,

пр. Победителей, 21

Белорусский профсоюз работников 

строительства и промстройматериалов
Тел. 8 (017) 375 79 21
Е-mail: bprofstroy@mail.ru
